La Cagette Coop
Procédure Commandes Gros Fournisseurs
(avec codes articles)
Pour salarié.e.s exclusivement


Cette procédure détaille comment créer une commande dans Odoo puis l’exporter et l’envoyer aux gros fournisseurs (=ceux qui ont besoin de leurs codes articles pour traiter notre cde)

Consultez le planning commandes et inventaires pour savoir ce qu’il y a à faire ce jour (ou le lendemain, si vous voulez aider le.la salarié.e du matin).

Connectez-vous à :
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Utilisez votre compte de salarié

I/ Préparer  une commande

1. Dans la barre en haut cliquez sur “Achat” :
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2. Dans le menu à gauche cliquez sur “Calcul de commande d’achat” :
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3. Créez la commande
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4. Retrouvez le fournisseur qui vous intéresse dans la case “Fournisseur” 
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5. Cliquez sur le bouton “récupérer articles et stocks”
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La liste de tous les produits à commander chez ce fournisseur apparaît. Il faut maintenant déterminer les quantités souhaitées. 

6. Cliquez sur le nombre de produit affiché par page et choisir le paramètre “illimité” pour afficher la liste de TOUS les produits. 
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7. Cliquez deux fois sur “Conso moy.” pour trier la liste de produits du plus vendu au moins vendu (les fameux 20/80). 
[image: ]
Pour choisir les quantités, vous pouvez vous servir des paramètres affichés directement sur cette page. Consultez les “quantités en stock”, et la “Durée prévue pour le stock”. 
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Si le stock permet de tenir jusqu’à la date de la prochaine commande sans être en rupture, pas la peine de commander. Attention, il faut tenir compte de la durée de vie des produits et du fait que nos ventes sont en forte croissance. 
Enfin un autre outil permet de consulter l’historique des ventes produit et éventuellement des pertes : 

8. Cliquez sur le bouton “Historique produit”. 
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9. Une fois la quantitée de colis identifiée, saisissez la dans la case “Nombre de colis”
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10. ATTENTION : pour effacer les lignes de produits que vous ne voulez pas commander il faut cliquer sur la poubelle et non pas sur la croix rouge. 
La croix rouge va dé-référencer le produit chez ce fournisseur. Lors de la prochaine commande chez ce fournisseur, le produit n’apparaîtra plus ! Donc pas cliquer croix rouge svp.
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11. Sauvegardez
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II/ Exporter la commande

1. Retournez dans la liste des “calculs de commande d’achat”
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2. Cochez la commande à exporter
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3. Cliquez sur “Action” puis “Exporter”
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4. Choisir les paramètres “Tous type données” + “Excel”
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6. Choisir le paramètre préenregistré “EXPORT CDE” 
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7. Cliquez sur “Exporter” en bas à gauche. 
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8. Retraiter le fichier sur un tableur pour supprimer la colonne “external ID” et éventuellement rajouter des commentaires

9. Envoyer le fichier par mail au fournisseur

10. Cliquer sur “Convertir en commande d’achat” pour faire passer votre commande de “calcul de commande” à “demande de prix”. 
[image: ]

Bravo les schtroumpfs, c’est fini jusqu’à réception de la came ! 
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