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1. Partez des stocks en réserve (au fond du magasin) et vérifiez que chaque référence est bien en rayon et que les bacs sont suffisamment remplis! 

2. Si vous souhaitez remplir un bac / silo presque vide, il existe trois cas de figures :
a. il y a un sac entamé en réserve : c’est le même lot que celui en rayon, vous pouvez juste re-remplir le bac ou le silo
b. il y a un sac neuf en réserve : c’est un lot différent, tu n’as pas le droit de les mélanger (traçabilité !). Il faut ensacher ce qu’il reste dans le bac, peser et code-barrer les sachets. Le bac / silo doit ensuite être lavé avant d’être remplis avec le nouveau lot !
c. Il n’y a plus de stock : ensachez ce qu’il reste dans le bac, peser et code-barrer les sachets; puis nettoyer le bac pour qu’il soit prêt à servir dès que le produit sera de retour !

3. Si un produit est en réserve mais pas en rayon : 
a. Regardez sur la liste si ce produit se vend en silo ou en bac, ou est ensaché (la liste est affichée dans la réserve). 
b. Remplir un bac / silo propre
c. Collez l’étiquette du sac de vrac sur le silo/bac (on doit afficher la liste des ingrédients)
d. Imprimez l’étiquette de prix correspondante (voir procédure 9) pour la mettre en rayon

NETTOYEZ TOUS LES OUTILS UTILISÉS ENTRE DEUX PRODUITS (attention aux allergènes)

PRÉCAUTIONS :
· Toujours se laver les mains avant de manipuler le VRAC
· Utilisez des gants et les outils mis à votre disposition dans l’atelier vrac (au fond du magasin)
· Assurez-vous que le produit que vous réapprovisionner est exactement le même que celui qui est déjà dans le bac (bio / non bio)
· Ne jamais mélanger deux lots (=sacs) différents
· Ne jamais mettre les pelles, les couvercles, les bacs ou les silos au sol. Tout produit tombé à terre doit être jeté.

EQUIPEMENT NÉCESSAIRE (Disponibles dans l’Atelier Vrac):
· Gants
· Feutre noir, cutter (à conserver fermer si pas utilisé), Scotch 
· Pelle ou Entonnoir
· Balai ou aspirateur de poche
COMMENT REMPLIR LES DIFFÉRENTS TYPES DE BACS
· Pour les silos : déposez le silo et posez-le sur le support de remplissage de silo (voir photo de gauche ci dessous), enlevez le couvercle. Utilisez l’entonnoir (voir photo de droite ci dessous) il doit se trouver sur le support à silo. Versez ou utilisez une pelle pour éviter tout gaspillage. Remettre le couvercle avant de replacer le silo.
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· Pour les bacs à pelles : mettre le bac sur le plan de travail, enlevez complètement le couvercle. Remplir le bac jusqu’à la ligne. Remettre le couvercle avant de replacer le bac.
PENDANT LES OPÉRATIONS DE REMPLISSAGE
· Ouvrir les sachets en tirant sur la ficelle ou créer une petite ouverture en coupant un coin du sac près de la ligne de fermeture en haut.
· Remettre dans les contenants d’origine, cartons ou sacs, tout produit ne rentrant dans les bacs/silos. 
· Refermer hermétiquement les sacs et les cartons avec du scotch. Ecrire visiblement le nom du produit sur ces cartons ou sacs. Ecrire la date d’ouverture sur les cartons et sacs ainsi que la mention “OUVERT”. 
· Si vous perdez/abimez le carton d’origine, prenez un carton similaire et inscrivez le nom du produit. 
POUR FINIR 
· Jetez les cartons et sacs vides.
· Remettre dans le rayon stock de vrac les produits non utilisés sur les étagères appropriées. 
· Balayez l’allée et nettoyez le plan de travail  du vrac une fois le travail terminé.
· Lavez tous les outils du Vrac utilisés (entonnoir, pelles, bac/silo vide) Procédure de Nettoyage n°1


MODE D'EMPLOI DE L’ENSACHAGE
Certains produits (le bicarbonate, la farine, le cacao en poudre, les sucres, le sel, la coco râpée, etc...) ne sont pas adaptés à la vente en vrac que ce soit dans les silos ou les bacs à pelles. C’est pourquoi nous décidons de les ensacher.

ÉQUIPEMENT NÉCESSAIRE :
· Feutre noir, cutter ou des ciseaux, plan de travail 
· Scotch, agrafeuse
· Pinces et/ou pelles
· Balance
MODE D’EMPLOI :
1. Prenez les cartons et sacs de marchandises souhaitées. ATTENTION veillez à vérifier s’il n’y en a pas déjà d’ouvert avant d’en entamer un !
2. Prenez un sachet en plastique transparent et remplissez le avec une pelle propre. 
Nettoyez vos pelles entre chaque changement de produit !!! 
3. Fermez le sachet plusieurs fois sur lui même “3 ourlets” avec du scotch (pas d'agrafe !!!) ou une ficelle
4. Pesez le produit avec la balance
5. Coller le code barre sur le sachet
6. Mettre en rayon à l’endroit correspondant 
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