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[bookmark: _gjdgxs]VI.   Ouvrir une session de caisse 

1) Allumer l’ordinateur puis refermer l’écran du portable et attendre que l’interface Odoo s’affiche sur l’écran de caisse. 

2) Se connecter avec le compte caisse (1,2,3 ou 4 le numéro est affiché sur l’écran, le tiroir caisse et la balance)
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identifiant : caisseX@lacagette-coop.fr
MDP : Demander à votre facilitateur.ice ou un·e salarié·e

3) Cliquer sur “Point de vente”. Ouvrir une “nouvelle session” du point de vente approprié (1,2,3 ou 4). 
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4) Cliquer sur “Régler le solde d’ouverture”.
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· Dans la case “Valeur de pièce”, taper 0,01 puis cliquer sur ajouter un élément
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· Dans la case “Nombre de pièces/billets, taper 15000
[image: ]

=> Cela correspond à saisir 150€, soit 15000 centimes (0,01€ * 15000)

Cliquer sur confirmer
5) Cliquer sur “Ouvrir la session”
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6) Cliquer sur “continuer la vente”
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7) TRÈS IMPORTANT : Cliquer sur le bouclier noir et blanc avec une croix rouge à droite de la barre de recherche et “charger les scripts à risque” seulement si le navigateur est fermé
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