La Cagette Coop
Appro : Création Fiche Article
Version du 07/04/2018 (JG)
Pour salarié.e.s et propriétaires de rayons

Cette procédure détaille comment créer une nouvelle fiche article dans Odoo (le logiciel de la Cagette). En général c’est quand on référence un nouveau produit !

Ouvrez votre navigateur favori. Connectez-vous à :

[image: ]

Utilisez l’adresse suivante pour vous connecter :
[image: ]
Le mot de passe est XXXXX (Demander à quelqu’un de votre équipe ou à un·e salarié·e) 

Dans la barre en haut cliquez sur “Ventes” :

[image: ]

Dans le menu à gauche cliquez sur “Articles” :

[image: ]

Vous arrivez dans la base articles de la Cagette (ils sont rangés par ordre alphabétique, avec les chiffres en premier). Commencez par vérifier que l’article que vous voulez créer n’existe pas déjà ! Décochez le filtre “peut être vendu” dans la zone de recherche en haut à droite :
[image: ]
Puis tapez une partie pertinente du nom d’article que vous voulez créer et faites “entrée” au clavier :
[image: ]

Vérifiez bien dans les résultats que votre article n’existe pas déjà. 

Parfois les cases “peut être acheté” ou “peut être vendu” sont décochées et le produit n’apparaît pas. Dans l’exemple ci-dessous on remet en vente une barquette de tomates bio :

[image: ]
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[image: ]
[image: ] et hop il repart à l’achat !

Donc vous êtes bien sûr.e que votre article n’est pas existant. On y va on en fait un neuf ! Nous prendrons ici l’exemple d’une boîte de tomates en conserve.

Cliquez en haut à gauche sur le bouton “Créer” :

[image: ]

Vous obtenez une fiche article vierge.

[image: ]

Cherchez une photo réelle de votre produit, ou bien sur le site du fournisseur, ou bien sur votre site de recherche d’images favori :[image: ][image: ]



Astuce : vous pouvez le rechercher sur le web avec son code barre, ou sur le site communautaire https://fr.openfoodfacts.org

SINON PRENEZ LE PRODUIT EN PHOTO AVEC UN TÉLÉPHONE INTELLIGENT ! IL FAUT QUE LA PHOTO SOIT IDENTIQUE AU PRODUIT
[image: ]
Enregistrez cette photo sur votre disque dur (clic droit - enregistrer l’image sous). 
Cliquez ensuite sur le crayon en haut à gauche de la zone “appareil photo” :


Puis récupérez la photo précédemment enregistrée sur votre disque dur. C’est bon notre article est illustré !

[image: ]
Saisissez le nom de l’article. Attention il y a d’assez nombreuses contraintes :	Comment by Faustine Auzanneau: Proposition de nomenclature unique : 

1) Nature du produit
2) éventuelle(s) mention(s): 
 BIO / ETHIQUABLE
3) packaging : Unité/KG/VRAC/nombre de g ou de L
4)  Marque ou à défaut fournisseur (ou "toute marque" s'il n'y a qu'une fiche article pour plusieurs produits)	Comment by Faustine Auzanneau: Exemple 1: 
Chair de Tomates Bio 200g Louis Martin
Exemple 2: 
Chocolat au Lait et Amandes BIO Ethiquable 150g Ethicable
Exemple 3:
Riz Complet BIO KG Léa Nature

· Une majuscule à chaque mot pour plus de lisibilité
· Tous les termes au pluriel pour faciliter la recherche (préférer “Mangues Séchées” à “Mangue Séchée”)
· Si plusieurs orthographes possibles, les donner toutes (exemples : “Biscuits Apéritifs Bretzel Brezel Bio 175g” ou “Viande Boeuf Beefsteak Bifteck Tranche 1kg SAISIR POIDS”)
· La mention “Bio” ou “Equitable” si elle est pertinente
· La mention “VRAC” si elle est pertinente
· Le grammage / litrage (pas d’espace entre le nombre et “g” : pas “500 g” mais “500g”
· La mention “UNITE” ou “SAISIR POIDS” s’il est important de différencier un produit vendu à l’unité ou au poids d’un autre produit proche (chasse aux erreurs de caisse)
· La MARQUE du produit si le produit en possède une ( ex: Jardin Bio ) ou à défaut le fournisseur. (ex: Part du Loup)

Dans notre exemple simple, cela donne :
[image: ]

Dans d’autres cas un peu plus complexes cela donnerait :
[image: ]
[image: ]
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Si le produit a déjà un Gencod (appelé aussi EAN13 ou code-barres) copiez-collez le dans la zone pertinente :
[image: ]


Si le produit n’a pas de Gencod, ça se complique un peu. Vous pouvez vous référer à cette procédure qui explique en détail comment récupérer un Gencod fixe ou poids variable ; sinon laissez tomber pour l’instant, mais s’il vous plaît, signalez que vous ne l’avez pas fait à un.e propriétaire de rayon un peu calé.e sur ces questions ou un.e salarié.e.

Saisissez la bonne unité de mesure sur la droite :
[image: ]
Dans la majorité des cas on laisse “Unité(s)”. Ne mettez “kg” que si c’est un produit fruits et légumes vendu au kilo, ou un produit vendu en vrac.


Cliquez à présent sur l’onglet “Inventaire” :
[image: ]
Choisissez la bonne famille dans la zone “Catégorie Interne” :
[image: ]
Remplacez “Tous” par la famille pertinente de notre nomenclature article. Ça n’est pas toujours facile, vous pouvez toutes les afficher en cliquant sur la petite flèche à droite et en choisissant “Chercher plus”. Ici on met notre boîte dans :

[image: ]
C’est très important parce que les familles déterminent les taux de TVA de l’article ! Si vous doutez, choisissez une catégorie générique (par exemple “Non alimentaire - Bazar” si les sous-catégories de “Bazar” ne sont pas pertinentes pour vous).


Sur la droite, indiquez le "Poids net" en kilos (100g = 0,1) ou le "Volume" en litres (33cl = 0,33) afin qu'Odoo calcule le prix au kilo ou au litre.
[image: ]

Descendez un peu dans l’écran et cliquez sur “Fournisseurs - Ajouter un élément” :
[image: ]

Saisissez le nom de votre fournisseur. S’il n’existe pas, saisissez-le puis faites “Créer [votre fournisseur]”, mais seulement la première fois !

[image: ]

Saisissez la référence fournisseur. C’est le code de l’article chez le fournisseur ; sinon, vous pouvez mettre le Gencod.
[image: ]
Saisissez, sur la droite, le colisage (appelé aussi CDT/Conditionnement ou PCB/Par Combien) :

[image: ]

Enfin, saisissez le prix d’achat hors taxe à l’unité de vente. Si vous avez un doute sur cette notion demandez à un collègue ou à un salarié !	Comment by X x: David : demande confirmation : en cas de remise sur un catalogue, il faut bien mettre le prix remisé sans gérer dans Odoo les % de remise ?
Nb : en cas de remise sur un catalogue ou une partie de catalogue, saisir le prix remisé. Ex : nous avons 12% de remise sur les conserves du fournisseur X, saisir 0,88 au lieu de 1 Euros. NE PAS utiliser la zone “remise”


[image: ]

On y est presque ! Cliquez sur [image: ]

Encore deux données optionnelles mais importantes, qui se passent sur l’onglet “Ventes”

[image: ]

Si l’article est vendu au kilo, pensez à cocher la case “à peser avec une balance” en bas à droite (ça aide en caisse et aux balances après) :
[image: ]

Si l’article fait partie d’une catégorie de caisse spéciale, il faut l’indiquer dans la zone “catégorie du point de vente” :
[image: ]

Ce sont des catégories destinées à faciliter le passage en caisse de certains produits. Voici leur liste :

· Atelier/Beaud/Cassan/Drole : catégories de pain par boulanger
· Viande : viande découpée emballée

Quand tout est bon tout est beau cliquez en haut à gauche sur[image: ]

 


Le prix de vente de l’article se met à jour automatiquement et une impression d’étiquettes (dans “Ventes - Étiquettes”) est planifiée, c’est beau la technologie...

Merci et bravo !
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