12/10/2017

TUTORIEL GROUPE GESTION


TRAITEMENT DES FACTURES FRAIS GENERAUX

Aller sur le site https://sas.lachouettecoop.fr/[image: ].
Saisir votre adresse mail et mot de passe pour se connecter.
NB : des droits étendus sont nécessaires pour pouvoir traiter les factures






Cliquer sur ‘Comptabilité’
[image: ]
Cliquer sur ‘Factures fournisseurs’.
Puis sélectionner ‘Créer’.
[image: ]


Dans la case ‘Fournisseur’, saisir selon le cas le nom du fournisseur s’il existe (ex : OVH) sinon ‘Fournisseurs divers’ ou ‘Remboursements frais Chouettos’. 
Dans la case ‘Référence fournisseur’, saisir selon le cas ‘nom fournisseur n° facture’ ou ‘prénom chouettos initiale nom – nom fournisseur n° facture’.
Saisir dans la case ‘Date de facturation’ la date de la facture indiquée sur le document.
[image: ]Dans la case ‘Date d’échéance’, laisser la date de la facture.
Cliquer sur ‘Ajouter un élément’


[image: ]Compléter ensuite les cases ‘Description’, ‘Compte’ (utiliser uniquement les comptes commençant par 60, 61 ou 62, en fonction de ce dont il s’agit), ‘Quantité’, ‘Prix unitaire’ (avec les montants hors taxe).
Sélectionner une TVA dans la colonne ‘Taxes’ (le plus souvent ‘TVA déductible (achats) 20.0 %’, ne jamais utiliser les options terminant par ‘TTC’)
ATTENTION pas de TVA pour les frais généraux de l’association !

[bookmark: _GoBack]A la fin du traitement, la facture Odoo doit être identique à la facture papier du fournisseur. Il est parfois impossible que chaque ligne soit absolument identique (problème d'arrondi) mais le TTC doit être le même au centime près. (on se sert du compte achat divers)

Cliquer sur ‘Sauvegarder’ puis sur ‘Valider’ pour valider définitivement la facture qui partira alors en paiement.

[image: ]
NB: une fois validée, la facture Odoo ne peut plus être modifiée
Inscrire alors sur la facture papier « S/ référence odoo (ici FACTURE/2017/0127) », le « S » signifiant « Saisie » sur Odoo.

La facture peut alors partir en paiement, voir ‘Procédure Paiement fournisseurs’.
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Espace membres de La Chouette Coop.
Identifiez-vous pour continuer...
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LA CHOUETTE

-Coo0P- Fournisseur Date do Numéro Rétérence fournisseur  Date d'échéance  poo mentqorigine  Total APV grat
facturation
) Pronatura 02102017 177102017 Po00I22 3B78€  0.00€ Amnue
Tableau de bord () Les Fabres 29/09/2017 FACTURE/2017/0126 29/09/17 29102017 PO00143 186.57€  0.00€ Payé
Ventes
Sud primeurs 2900072017 FACTURE/2017/0121 170052083 14102017 PO00I3E 71726 000€ Paye
Factures clients
pements Jean-Luc RZADKIEWA  29/09/2017 FACTURE/2017/0119 29/09/2017 2900072017 PO00135 180006 0.00€ Paye
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SARL
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Conseiller () Bons Plants Vins 220072017 FACTURE/2017/0124 10006747 300872017 PoOOI1E 18696€  0.00€ Paye
Ecritures comptables () Ethik Essence 220072017 FACTURE/2017/0112 120917 7102017 PO00126 151086 0.00€ Paye
Piéces comptables
Les Fabres 220072017 FACTURE/2017/0110  22/08/2017 22102017 PO00I31 26370€  000€ Pays
Plan comptable
Sud primeurs 220072017 FACTURE/2017/0108 170050521 7102017 PO00I2S 8546 000€ Paye
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Facture

FACTURE/2017/0127

Fournisseur Remboursements frals Ghouettos Date de facturation | 13/08/2017
Référence fournisseur | CHRYSTEL G - PRINT OCLOCK 424184 Date déchéance 13/09/2017
Factre | Autres informations
11 sur1
Commande Compte  Nombre Catégorie , Prix
Article Descrlplion ( misseur  Compte  analytique  decolls  °°"**%° gimmobilisation %™ unitaire  ToriCatON (_:') 1% Taxes Montant
fiyers 623600 000 000 1000 45.000 parUaM 000 TVA 4500€
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